Приложение № 9
[bookmark: _GoBack]к постановлению № 312/82-п от 10.07.2026

Приложение N 29 
к Учетной политике

___________________
         (полное название организации)

Кому:______________
(должность)
________________
 (Ф. И. О.)
Требование
представить документы (информацию) в бухгалтерию

Уведомляю, что Вы нарушили срок представления документации в бухгалтерию по графику документооборота. Требую представить документ (документы) по списку в указанный срок (сроки) в связи с усилением внутреннего контроля.
 
	№
	Наименование документа
	Предельный срок представления

	1
	
	



Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
Основание – пункт 24 стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н.

Неправильное оформление или несвоевременная подача в бухгалтерию документов  ведут к ошибкам и искажению отчетности, за которые грозят штрафные санкции по статье 15.15.6 КоАП.

	            
 (должность)                         
	
(подпись)
	 
(Ф. И. О.)





(дата составления документа)
