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Порядок организации и осуществления внутреннего контроля

1. Общие положения

1.1. Внутренний контроль направлен:
- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;
- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;
- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;
- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.
1.2. Целями внутреннего контроля являются:
- подтверждение достоверности данных учета и отчетности, и соблюдения порядка ведение учета методологии и стандартам бухгалтерского, статистического и налогового учета;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность субъекта учета.
1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:
- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;
- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;
-установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;
-соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;
- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность;
- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.
1.4. Объектами внутреннего контроля являются:
- плановые (прогнозные) документы;
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);
- распорядительные акты руководителя субъекта учета (приказы, распоряжения);
- первичные учетные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете;
- отчетность;
- иные объекты по распоряжению руководителя субъекта учета.
1.5. Внутренний контроль на постоянной основе осуществляется специалистами отдела бухгалтерского учёта и отчетности и планово-экономического отдела, совместно с руководителями учреждений, с которыми заключен договор по ведению бухгалтерского учета и формированию бухгалтерской отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета., специалистами по закупкам и юрисконсультом МКУ «АХЦ Каргатского района».

2. Организация внутреннего контроля

2.1. Внутренний контроль осуществляется руководителем учреждения, главным бухгалтером, ведущим бухгалтером, бухгалтером 1-2 категории отдела бухгалтерского учёта и отчетности и планово-экономического отдела и иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.
2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:
- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.
2.3. Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения контрактов (договоров).
К мероприятиям предварительного контроля относятся:
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборот, проверка расчетов перед выплатами;
- контроль за принятием обязательств;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров) совместно с руководителями, специалистами по закупкам и юристами обслуживаемых учреждений;
- проверка проектов распорядительных актов руководителя субъекта учета (приказов, распоряжений);
- контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых значений;
- отражение в учете операций с недвижимостью отражается только после проверки и согласования с главным бухгалтером;
- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и иной отчетности до утверждения или подписания.
2.4. К мероприятиям текущего контроля относятся:
- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, счетов, платежных поручений и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;
- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;
- проверка у подотчетных лиц оправдательных документов;
- проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни учреждения. Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники отдела бухгалтерского учёта и отчетности и планово-экономического отдела, которые принимают документы к учету. В документе проверяют: соответствие формы документа и хозяйственной операции, наличие обязательных реквизитов, правильность заполнения и наличия подписей;
- проверка в бухгалтерской программе остатков на счетах, в том числе в виде сопоставления аналитики;
- проверка в бухгалтерской программе всех видов начислений и удержаний;
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета (оборотная ведомость);
- анализ главным бухгалтером, ведущим бухгалтером, бухгалтером журналов операций на соответствие методологии учета и положениям учетной политики 
2.5. Последующий финансовый контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций.
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведение инвентаризаций и иных мероприятий.
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и выявление причин нарушений.
К мероприятиям последующего контроля относятся:
- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;
- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;
- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;
- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;
- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;
- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.
2.6. Должностные лица, работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме предоставляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3. Оценка состояния системы внутреннего контроля

3.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем субъекта учета совещаниях, в которых участвуют специалисты отдела бухгалтерского учёта и отчетности и планово-экономического отдела. При необходимости на совещания приглашаются руководители учреждений, с которыми заключен договор по ведению бухгалтерского учета и формированию бухгалтерской отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета.
»

